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1. 개요

학과별로 대여/반납현황에 대하여 조회가 가능하며

대여/반납/증명서제한해제 처리를 할 수 있다.

2. 세부설명

• [대여] : 대여 시 클릭하여 대여 상태로 바꿔줌

• [반납] : 반납 완료 시 클릭하여 반납 상태로 바꿔줌

• [제한해제] : 대여 후 반납하지 않은 학생들에 대하여 증명
서발급제한 상태에서 제한해제 상태로 바꿔줌

- 발급제한은 총무팀에서 일괄 작업함

• 삭제 : 해당학기 졸업대상자가 아닌 경우 대여/반납현황에
서 삭제 할 수 있음

• 일괄업로드

- 대여 및 반납 처리를 엑셀로 일괄 반영한다

- 코드: (01: 초기셋팅 / 02: 대여 / 03: 반납 / 04: 증명
서 발급제한 / 05: 증명서 발급제한 해제)

대여/반납현황

학위가운관리 > 대여관리 > 대여/반납현황

A열 B열 C열

학번 대여상태(코드) 학년도학기



1. 개요

총무팀에서 대상자를 일괄생성 한 후에 각 대학/대학

원 상황에 따라 개별적으로 추가되는 대상자에 대하여

기초자료를 생성한다.

2. 세부설명

• 추가 대상자 업로드

- 파일 레이아웃대로 추가 대상자 업로드 정보를 엑셀

로 생성하여 업로드 한다.

- 업로드 후에는 반드시 [대여관리] > [대여/반납현황]

에서 학생의 상태를 확인한다.

※ 은행전송까지 한 프로세스에 진행되므로 추가 대상

자 데이터에 대하여 각별한 주의를 요함

대상자 추가

학위가운관리 > 기초자료 > 대상자추가



1. 개요

학생별로 대여 상태를 조회한다.

대여내역

학위가운관리 > 대여관리 > 대여내역



1. 개요

학생별로 수납내역을 조회한다.

수납내역

학위가운관리 > 대여관리 > 수납내역



1. 개요

학생별로 고지서를 확인 및 출력 할 수 있다.

고지서출력은 학생 학사포탈시스템을 통하여 학생이
직접 출력 할 수 있다.

2. 대여관리

고지서 출력

학위가운관리 > 대여관리 > 고지서출력


