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회원가입00
1. 회원가입

1. 이폼사인 홈페이지에서

‘회원가입＇을 진행합니다.

2. 전자서명 사용 신청서를 작성 후

yuirb@yonsei.ac.kr 로

사용을 신청합니다.

2. 전자서명 사용 신청서 작성



템플릿 생성하기01
탬플릿으로 문서 작성

IRB 사무국으로부터

전자서명 사용이 가능하다고 안내 받은 이후,

로그인 후,

‘템플릿으로 문서 작성’ 클릭



템플릿 생성하기01

탬플릿 생성하기

‘템플릿 관리 화면으로 이동’

클릭



템플릿 생성하기01
탬플릿 생성하기

‘내 컴퓨터에서 파일 선택’

혹은

‘새 템플릿 등록＇

클릭 후

IRB 사무국으로부터 받은

‘승인된 설명문 및 동의서’ 파일 드래그



템플릿 생성하기01
탬플릿 생성하기

‘폼 디자인하기’에서

참여자는

연구자와 연구참여자로 설정 후

(*법정대리인 동의가 있는 경우, 

‘연구자’와 ‘법정대리인’, ‘연구참여자’로

설정합니다.)

‘확인’ 클릭



템플릿 생성하기01
동의서 양식 설정하기

동의서 양식에서

‘연구자’는

‘설명한 연구자의 성명, 날짜 (년/월/일)’을

‘입력항목’에서 ‘손글씨’로 설정하고,

‘서명’란은

‘입력항목’에서 ‘서명’으로

설정합니다.



템플릿 생성하기01
동의서 양식 설정하기

‘연구참여자’ 또한

‘연구참여자의 성명, 날짜 (년/월/일)’을

‘입력항목’에서 ‘손글씨’로 설정하고,

‘서명’란은

‘입력항목’에서 ‘서명’으로

설정합니다.



템플릿 생성하기01
동의서 양식 설정하기

작성 부분을 모두 설정하였다면,

‘저장’ 클릭 이후 템플릿 배포에

‘예＇클릭합니다.



템플릿 생성하기01
템플릿 생성

템플릿 배포에 ‘예’ 클릭 이후

왼쪽과 같이 템플릿이 완성됩니다.

*하나의 과제가 연구 1, 2, 3으로

구분된 경우,

연구 1, 2, 3을 나누어 템플릿을

생성합니다.



문서 보내기02
문서 보내기

템플릿 생성 이후

‘템플릿으로 문서 작성’ 클릭



승인된 문서파일 클릭

문서 보내기02



날인된 설명문과 동의서 확인 후

‘입력 시작’ 버튼 클릭

문서 보내기02



동의서 작성하기(연구진)

연구진의 성명 및 서명, 설명한 날짜를

손글씨로 작성합니다.

성명, 서명, 날짜

문서 보내기02



연구참여자에게 전송하기

연구진의 성명 및 서명, 설명한 날짜를

모두 작성하였다면,

‘전송’ 클릭

문서 보내기02



연구참여자에게 전송하기

동의서를 전달 받을 연구참여자의 성명과

이메일 주소(혹은 전화번호) 입력 후

‘확인’ 버튼 클릭하면

해당 참여자에게 문서가 전송됩니다.

문서 보내기02



완료문서 확인하기03

완료문서 확인

완료된 동의서를 확인할 때에는

이폼사인 로그인 후

‘완료 문서함’을 클릭합니다.

완료 안내 메일 대상자가 서명을 완료하였다면

완료 안내 메일이 발송됩니다.



완료문서 확인하기03
완료문서 확인 완료 시각과 함께

승인된 동의서를

확인할 수 있습니다.

완료된 동의서



♣ IRB 관련 문의사항은 IRB 사무국에 연락 바랍니다.

02-2123-5158/ yuirb@yonsei.ac.kr

♣ 이폼사인 사용 관련 문의사항은 아래 연락처로 문의 바랍니다
(가능한 챗봇 이용 요망)

02-6188-8400/ eformsign@forcs.com

♠ 사용법의 자세한 사항은 이폼사인 홈페이지 내 <주요기능> 참고
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